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ANEXO

PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE DEMANDAS, INTERPOSICION DE

RECURSOS DIRECTOS ¥ RECURSOS DE QUEJA ANTE CAMARA

Objativos: i) Habilitar un mecanismo de recepcidén por
medios electrédnicos de demandas, ante todas las camaras
nacicnales y federales del pais, de conformidad a la
jurisdiccién y competencia material de cada una de ellas,

con excepcidén de la materia penal.

ii) Habilitar un mecanismo de recepcién por
medios electrénicos de recursos directos y recursos de
queja, ante todas las cémaras nacionales y federales del
pais, de conformidad a la jurisdiccién y competencia

material de cada una de ellas.

El procedimiento previsto comprende:

. ASIGNACION DE CUENTAS

* Asignar una direccidén de correo electrénico oficial
a cada camara -cuando la Mesa de Entradas fuera
Gnica- o una direccidén para cada una de las sedes

geograficas de cada jurisdiccidén, atendiendo a la



competencia territeorial de 1los tribunales (ej.:

demandas .CNCCF@pjn.gov.ar - Camara Civil y Comercial

Federal; demandas.JFAzulfipjn.gov.ar - Juzgado

Federal de Azul).

Las camaras deberdn remitir a la mayor brevedad
desde la cuenta de correo oficial de su Secretaria
General o Superintendencia, a la cuenta de 1la
Direccién General de Sequridad Informética -

usuarios@pjn.gov.ar, la némina de mesas de entradas

a las que se deberd asignar una cuenta de correo de
acuerdo con lo consignade en el punto 1 y el
funcionario que sera responsable de su
administracién con la indicacién de su correo

electrbénico personal oficial:

Ejemplo:
Dependencia | Responsable CUIL Cargo Correo Electrénico
CF Mar del | AAAAAA, NNN nn-nnnnnnn-nn | Xxxxxxx | nnnnn.aaaaa@pjn.gov.ar
Plata
JF Dolores AAAARA, NNNN | nn~nnnnnnn-nn | XXxXiXxx | nnnnn.aaaaa@pjn.gov.ar
JF Necochea | AAAAAA,NNNN | nn-nnnnnnn-nn | XxxXxxxx nnnnn.aaaaaldpjn.gov.ar
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El 1listado completo, por Jurisdicciédn, serd
publicado en los sitios web de la Corte Suprema de

Justicia de la Nacién - http://www.csjn.gov.ar - y

del Poder Judicial de la Nacién -

http://www.pjn.gov.ar -.

SOLICITUD DE ASIGNACION DE CARATULAS PARA

INTERPOSICION DE NUEVAS DEMANDAS, INTERPOSICION DE

RECURSOS DIRECTOS Y RECURSOS DE QUEJA

El letrado patrocinante deberd remitir a la casilla
de correoc correspondiente el formulario de inicio de

demanda o recurso directo.

Si la camara destinataria ya tuviera previsto en su
reglamentacién, un formulario a esos efectos, debera
proceder a completarlo y enviarlo de acuerdo a esas

pautas.

En caso de gque esa instancia no cuente con un

formulario a tal fin, debera completar el




“Formulario de Ingreso de Demandas” que integra el

presente Anexo,

El formularic de ingreso de demandas dque se remite
integrado, firmado olégrafamente y digitalizado
tendrid el caracter de declaracién jurada respecto de

los datos alli consignados.

La Mesa de Entradas deberd recibir y registrar los
datos en el “Sistema de Gestion Judicial”, crear el

expediente y asignarlo a un tribunal.

Deberia validarse el IEJ -domicilio electrénico- del
letrado patrocinante de la parte actora, a fin de
que quede facultado para utilizar la operatoria a
través del ™“Portal del Poder Judicial” para el
ingreso de escritos, gestidén de notificaciones vy

dem&s operaciones que les facilita el sistema.

Una vez desinsaculada la causa, la Mesa de Entradas
enviard a la direccién de correo del remitente, la
cardtula generada por el sistema, que contendra los

datos identificatorios del expediente asignado.

En dicho correo, a titulo informativo, se le
indicard al letrado patrocinante que puede proceder

a integrar la documentacién que corresponda a la
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demanda que pretende presentar a través del Portal
del Poder Judicial de la Nacidn, incorporando el
escrito de la demanda y todo otro documentoc gue haga

a su presentacién ante el juzgado asignado.

Alternativamente, el letrado podrd acceder con su
usuario al Portal del Poder Judicial y verificar en
la seccién Consulta de Causas su incorporacidn al

listade de “Relacionadas”.

Recibida la comunicacidn de asignacién del
expediente, el letradc patrocinante podrd acceder
con su usuario y contrasefia al Portal del Poder

Judicial - http://portalpjn.pjn.gov.ar - y, a través

del médulo de ingreso de escritos, podrad incorporar
los archivos digitales que contengan la demanda y la
documental con Firma Electrénica, en concordancia
con lo dispuesto en el punto dispositive 11 de 1la

acordada 4/2020.

Luego, en la oportunidad que el tribunal lo
requlera, deberd acompafiar todos los documentos en

soporte papel.




El juzgado asignado podra proceder, a partir de ese

momento, al inicio de la demanda y, desde la bandeja
de entradas de escritos digitales, efectuar el

primer despacho y proseguir el tramite.

PRESENTACION DE RECURSOS DIRECTOS

Este procedimiento aplica a 1la presentacién de
recursos directos ante las camaras, cualquiera sea

la materia de que se trate.

El letrado patrocinante deberd remitir a la casilla
de correo correspondiente, la peticién de apertura
de expediente a fin de presentar luego, por via
electrdnica, el escrito del recurso directo a

plantear ante la instancia superior.

El texto del correo de la presentacién deberd

contener:
* Numerc de expediente completo (Fuero - Numero -
Afio)
* Cardtula o autos
s Decisién recurrida

* Parte por la cual se presenta
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* Tomo y Folio del Abogado, Apellido y Nombres y

CUIL/CUIT de su identificacidén electrénica

La Mesa de Entradas, una vez recibida la sclicitud,
procedera a crear el expediente y a efectuar su

asignacién.

Deberd wvalidarse el IEJ -domicilio electrénico- del
letrado patrocinante de la parte actora, a fin de
gque dJuede facultado para utilizar la operatoria a
través del ™“Portal del Poder Judicial” para el
ingreso de escritos, gestién de notificaciones vy

demas operaciones que les facilita el sistema.

Una vez creado el expediente, la Mesa de Entradas
enviard a la direccidén de correo del remitente, la
caratula generada por el sistema, que contendri los

datos identificatorios del expediente asignado.

En diche correo, a titule informativo, se le
indicara al letrado patrocinante que puede proceder
a 1integrar la documentacién gque corresponda al
recurso que pretende presentar a través del Portal

del Poder Judicial de la Nacién, incorporando el




escrito pertinente y todo otro documento que haga a

su presentacidn ante el juzgado asignado.

Recibida 1la comunicacidén, el letradc patrocinante
podréd acceder con su usuario y contrasefia al Portal

del Peder Judicial - http://portalpjn.pin.gov.ar - y

a través del médulo de ingreso de escritos, podré
incorporar leos archives digitales que contengan la
presentacién con Firma Electrénica, en concordancia
con lo dispuesto en el art. 11 de 1la acordada

4/2020.

Luego, en la oportunidad que el tribunal 1lo
requiera, deberd acompafiar todos 1los documentos en

soporte papel,

El tribunal podrd, a partir de ese momento, desde la
bandeja de entradas de escritos digitales, proceder

al despacho y prosecucidén del trémite.

PRESENTACION DE RECURSOS DE QUEJA

Este procedimiento aplica para las presentaciones

ante las Camaras, en todas sus materias.

El letrado deberda remitir a la casilla de correo

correspondiente, la peticidén de apertura de
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expediente a fin de presentar luego, por via
electrénica, el escrito del recurso de queja a

interponer ante el superior.

El texto del correo de la presentacidén debera

contener:

* Nimero de expediente completo (Fuero - Numero -
Afio)

¢+ Caratula o autos

* Decisién recurrida

* Parte por la cual se presenta

* Tomo y Folio del Abogado, Apellido y Nombres y

CUIL/CUIT de su identificacién electrédnica

La mesa de entradas, una vez recibida la solicitud,

procedera a crear el expediente y su asignacién.

Al letrado de la parte actora gque se consigne en el
sistema se le deberd validar su IEJ -domicilio
electrénico- a los fines de facultarlo a utilizar la
operatoria a través del Portal del Poder Judicial

para el ingreso de escritos, gestidn de




notificaciones y demds operaciones que les facilita

el sistema.

Una vez creado el expediente, la mesa de entradas
responderd a la misma direccidén de correo remitente,
enviando la cardtula generada por el sistema, gue
contendrd los datos ildentificatorios del expediente

asignado.

En dicho correo, a modo informativo, se le indicara
al letrado que puede proceder a integrar la
documentacién que corresponda a la demanda que
pretende presentar, a través del Portal del Poder
Judicial de la Nacién, incorporando el escrito de la
demanda y todo otro documento que haga su

presentacién ante el Tribunal asignado.

Recibida la comunicacidn, el letrado podrd acceder
con su usuario y contrasefia al Portal del Poder
Judicial -http://portalpjn.pjn.gov.ar- y a través
del moéduloc de ingreso de escritos podra incorporar
los archivos digitales gque contengan la presentacién
con Firma Electrénica, en concordancia con 1lo
dispuesto en el punto dispositive 11 de la acordada

4/2020.
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Luego, en la oportunidad gue el Tribunal lo
requiera, deberd acompafiar todos los documentos en

soporte papel.

* El1 Tribunal podré proceder, a partir de ese momento,
desde la bandeja de entradas de escritos digitales,

a su despacho y prosecucién del tramite.




Formulario de Ingreso de Demandas

1 - Objeto de juicio

Cédigo Descripciéon

2 - Datos de Abogados

P/A Tomo | Folio Apellido y Nombres IEJ (CUIT { CUIL)

3 - Conexidad o Atraccién

Juzgado Secretaria Expte. Conexo
(FFF—NNNNN / AAAA)

4 - Actores o Peticionarios

Apellido y Nombres o Razén Social DNL/CUIT

5 - Demandados

Apellido y Nombres o Razén Social DNI/CUIT

6 - Monto de Juicio
Moneda Importe
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Nuomero Expediente Asignado (Uso Interno)

LOS DATOS CONSIGNADOS TIENEN EL CARACTER DE DECLARACION JURADA

Fecha Firma y Sello Letrado Declarante
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