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ANEXO dél punto 37.4.1
Cadallibro/registro digital estara compuesto de archivos digitales, que se guardaran en formato inalterable pdf.

Todos los registros se individuaizardn por medios electronicos, a cuyos efectos se entendera por
individualizacion la obtencion de un criptograma (HASH), através de la aplicacion (Generador de HASH) que se
encontrara disponible en la Plataforma de |a Secretaria de Modernizacion Administrativay en la padginaweb de la
Superintendencia de Seguros de la Nacién. Asimismo, dicha aplicacion contara con la funcién de cotegjar €
criptograma de cualquier archivo digital y compararlo con el asentado en €l registro digital a los efectos de
verificar lalegitimidad del documento.

El criptograma o hash del archivo, es un valor afanumérico extenso, Unico para ese archivo y su funciones son
reemplazar a la foliatura de los libros en papel y asegurar la inalterabilidad de un registro dado que cualquier
cambio en € archivo modifica € hash del mismo. Por tal motivo, €l hash es utilizado como “cddigo de
identificacion” del archivo.

Consecuentemente, se entenderd por registracion a la remisién del niUmero de criptograma obtenido a momento
delaindividualizacion, en un registro propio de cada entidad que llevara esta Superintendencia.

Las entidades deberan guardar los archivos digitales individualizados a través de los criptogramas, ordenados
cronol égicamente, en carpetas por cada registro digital, con e correspondiente recibo de encriptamiento, los que
deberan ser aojados en la sede social.

Asimismo, se debera guardar una copia de cada archivo digital en una localizacion diferente a la antes
mencionada, la que podra ser virtual.

En e caso de que el archivo que se haya digitalizado sea un documento con firma olégrafa en soporte papel,
dicho documento deberé ser conservado en la sede social.

Un archivo digital tendra tantos originales como copias del mismo se hagan.



A los fines de asegurar la correlatividad y secuencia de los registros, cada documento debera encabezarse con €l
criptograma del documento anterior. Los archivos digitales deberan registrase de manera correlativa.

Instrucciones para obtener el Hash de un archivo:

1. Descargar la aplicacion desde la pagina web https.//tramitesadistancia.gob.ar/descarga.html e instalarla en
unapc.

2. Una vez instalado, gjecutar el Generador de Hash y en la pestafia generar seguir las instrucciones que
figuran en la pantalla para obtener el codigo del archivo.

Nota: i.Para gjecutar este programa no es requerida una conexion a internet. ii. Se recomienda utilizar la opcién
“Copia al portapapeles’ alos fines de su posterior ingreso en el tramite a distancia, en orden de evitar errores de
tipeo.

Instrucciones paralaregistracion de un libro/registro digital:

1. Ingresar con clave fiscal ala plataforma Tramites a Distancia, indicando que se actua en representacion de
laentidad.

2. Buscar € trdmite “Libros digitales — Actividad Aseguradoras/Reaseguradoras, einiciar € mismo.

3. Completar los datos requeridos por el tramite, dénde el N° de Hash serarequerido parafinalizar € mismo.

4. Una vez terminado el proceso de registracion, la plataforma enviara una notificacion mediante correo
electrénico, indicando lafinalizacion del registro.

5.Una vez completado, se deberd ingresar a la plataforma Tramites a Distancia, y en e apartado
Notificaciones podra obtener el recibo digital de la transaccion, € que debera guardarse junto con €
archivo digital registrado.

Instrucciones para la confeccion de los archivos digitales aregistrar:

1. En la primera anotacién de cada libro o registro, la entidad debera informar la localizacion donde se
guardan las copias en € registro digital correspondiente.

2. A partir del segundo documento de cada libro, cada uno que se registre deberd estar encabezado por €l hash
del anterior.

3. En caso de que la entidad deba cambiar alguna de las localizaciones a las que se refiere el punto 1., en €
encabezado de cada uno de los siguientes registros a efectuar de cada libro, deberd encabezar los
documentos tanto con lainformacién de la novedad como del hash del anterior.
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